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SOP PENYESUAIAN DATA PADA SISTEM APLIKASI PELAYANAN KEPEGAWAIAN (SAPK) / REKONSILIASI DATA

b T L ___PELAKSANA __ MUTU BAKU “
Memerintahkan Kabid JPK untuk melaksanakan D . - ; Disposisi
1 rekonsiliasi data pada SAPK MULAI Disposisi surat| 10 menit surat
5 Memerintahkan Kabid JPK untuk melaksanakan : Disposisi t| 10 menit Disposisi
rekonsiliasi data pada SAPK _ 15p0sisl sura men po
3 Memerintahkan pelaksana untuk melakukan Di - 10 it Disposisi
rekonsiliasi data PNS pada SAPK BKN ISposisi menl PO
Mempersiapkan data rekonsiliasi dari SAPK, — K ¢
4 melakukan Backup database Simpeg, Meng-eksport UMMMﬂWM 15 menit Data Simpeg
data induk PNS dari database simpeg dalam bentuk Data si i SAPK BKN
file excel ata simpeg
Melakukan sinkronisasi data antara simpeg - SAPK ) K " Data Sim
s |BKN, bila data sudah sesual melaporkan kepada Tidak _uomvmﬂmm shari | sapk mxﬂmm
subkoordinator Data dan Informasi, bila masih ada D mam o an inkronisasi
kesalahan maka dilakukan perbaikan ata simpeg sinkron
Ya
. A 4 . SOP
6 Cek kewenangan, usulkan perbaikan data, Data Simpeg - Data sudah pemutakhira
menyusun laporan SAPK BKN diperbaiki n data
. . A i
7 Menerima laporan dari pelaksana dan melaporkan _H < Data Pegawai 15 menit Data Pegawai
kepada Subkoordinator Data dan Informasi — sudah benar sudah benar
8 Menerima laporan dari Subkoordinator Data dan Y _ La
Informasi dan meneruskan laporan ke kepala badan ﬁ SELESAI u‘ poran




